
ICSシステムニュース【号外】 
     
        
    号外 2026年1月版 

1 
© 2026 Nihon ICS Co., Ltd. 

～ ポイントを整理︕電子申告地方税ダイレクト納付 ～ 
方税ダイレクト納付は現金や納付書を使用せず、eLTAXを通じて金融機関口座から直接支払
うキャッシュレスな納税方法です。金融機関の窓口に直接出向く必要がなく、オンラインで
納付手続きが完結するため業務の効率化につながります。すでにご利用の方はもちろん、は

じめて操作される方にもわかりやすい手順書を作成いたしました。ぜひ一度ご覧いただき日々の業務
にお役立てください。 
 
処理の手順 
❶ダイレクト納付口座の情報を入力し、「口座振替依頼書」を金融機関に提出【初回のみ】 
❷ダイレクト納付口座が本登録されたことを確認【初回のみ】 
❸代理行為の承認依頼と代理行為の承認後、利用者情報ファイルをダウンロード【初回のみ】 
❹申告データまたは納税メニューから「納付情報発行依頼」を作成 
❺納税メニューの「電子納税実行」から電子納税を実行 
❻引き落とし日に納付完了通知をご確認 
 
操作手順❶ 「口座振替依頼書」の作成 
電子申告処理の基本情報から地方税の各種登
録関係をクリックし納税者でログインしま
す。「19.口座情報の登録」から入力してくだ
さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入力後に仮登録が完了しましたら、「申込用紙印刷」
ボタンから宛名ラベルと口座振替依頼書を印刷し
て金融機関に郵送で提出してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作手順❷ 登録完了の確認 
各種登録関係の「20.口座情報の確認・変更」
でステータスを確認します。金融機関で審査
が完了し納付が可能になると「本登録」にな
ります。メッセージボックスにも「口座登録
通知（審査結果）」が届きます。 
 
 
 
 
 
 

地



 

2 
© 2026 Nihon ICS Co., Ltd. 

更新内容欄で「発行依頼」を選択しますと、税理士
で電子納税が行えません。「発行依頼・納付」を選択
してください。 

操作手順❸ 代理で納付を行うための初期設定
はじめに、税理士及び税理士法人の利用者IDで
代理行為の承認依頼（納税）を行います。基本
情報の地方税の各種登録関係から税理士を選択
し、「11.代理行為の承認依頼（納税）」を選択し
て税理士でログオンします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
更新内容欄から「発行依頼・納付」を選択して、 
「依頼実行ボタン」を押します。 
 
 
 
 
 
つぎに、代理行為の承認を行います。基本情報
の地方税の各種登録関係から納税者を選択し、
「12.代理行為の承認（納税）」を選択して納税
者でログオンします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
更新内容欄から「承認」を選択して、「承認実行」
ボタンを押します。 

最後に、利用者情報ファイルのダウンロードを行
います。各種登録関係で税理士・税理士法人（代理
行為）を選択し、「1.利用者情報ファイルダウンロ
ード」を選択後、税理士でログオンして情報を上書
きします。 
。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作手順❹-1 納付情報発行依頼の作成 
（送信済みの電子申告データから作成する方法） 
納付対象となる電子申告済みデータを選択して納付情
報発行依頼の作成を行います。 
電子納税を行う送信済みの申告データを選択し、「電子
申告済み納付依頼実行」ボタンをクリックして税理士また
は税理士法人の利用者 ID でログインしてください。 
 
 
 
 
 
 
納付対象申告一覧画面が表示されますので、電子納税 
をする手続きにチェックをいれて「次へ」を選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

操作手順❸代理で納付を行うための初期設定
が完了していない場合は納付対象手続きが表示
されません。 
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選択した納付情報が表示されます。納税者の情
報や金額等に誤りがなければ「次へ」を選択し
て納付情報発行依頼を送信してください。 
金額を訂正したい場合は「明細修正」ボタンか
ら変更が可能です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
納付情報発行依頼を送信後に左下の印刷ボタンか
ら出力が可能です。メッセージボックスに「納付情
報発行依頼受付通知」も格納されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（操作手順❺へ） 
操作手順❹-2 納付情報発行依頼の作成（納税 
メニューから納付情報発行依頼を作成する方法） 
地方税申告処理の納税メニューから個人住民税
（特別徴収）や法人都道府県民税等のみなし・
見込み納付、更正・決定の納付情報発行依頼を
作成できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
更新内容欄の左上にある納付情報発行依頼のボ
タンからあてはまる手続きを選択してください。 

 
 
 
 
 
 
「明細追加」ボタンをクリックして納付額を入
力後に納付情報発行依頼を送信します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（操作手順➎へ） 
操作手順❺ 電子納税実行 
地方税申告処理の納税メニューから「納付情報
発行依頼の確認 電子納税実行」をクリックし、
税理士もしくは税理士法人の利用者IDでログ
オンします。 
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検索ボタンを押すと納付対象一覧に納付情報発
行依頼を行った手続きが表示されます。納付手
続きにチェックし、納付情報確認を押します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
納付情報に誤りがなければ「納付方法選択」を
クリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
引き落とし口座と納付日、ワンタイムパスワー
ド送付先を指定して「ダイレクト納付」を選択
します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

納付情報確認画面が表示されますので「ダイレ
クト納付を行う」を選択しますと、ワンタイム
パスワードの入力画面が表示されます。納付方
法選択画面で選択したメールアドレス宛てに届
いた６桁のワンタイムパスワードを入力してく
ださい。認証に成功すれば納付手続きが完了と
なります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作手順❻ 納付完了通知の確認 
納付手続きが完了するとメッセージボックスに
「納付完了通知」が届きます。納付日を指定し
た場合には、指定した期日の午前中に格納され
ます。また、納付ができなかった場合にはメッ
セージボックスに「エラー通知」が届きますの
で必ず確認してください。 
 
 

画面を開いた直後は納付対象一覧画面に何も表
示されませんので、必ず検索ボタンを押してください。 

利用者情報ファイルに登録されているメールアドレ
スが、「ワンタイムパスワードの通知先」欄に表示さ
れます（最大３件）。税理士等が代理行為とし
て行っている場合は代理人の利用者情報ファイル
に登録済みのメールアドレスが表示されます。 

パスワードの有効期限は１０分です。 
二段階認証を行わないようにする設定はありません。 


